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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Khai thac va sir dung tai liéu lwu trir tai Lwu trir lich six tinh Pak Lik
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OP-UBND ngdy  thang 6 nam 2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Pak Lak)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché,néy quy dinh vi¢c khai thac va str dung tai liéu luu trir tai Luu
trir lich st tinh Bak Lak.

2. Quy ché duoc ap dung ddi v6i co quan quan 1y tai liéu Luu trit lich st va
cac co quan, to chirc, ca nhan khai thac, st dung tai licu luu trit (goi tat 1a doc gid)
tai Luu trir lich str tinh.

Piéu 2. Muc tiéu, nguyén tic khai thac, sir dung ti liéu tai Luu trix lich
str tinh

1. Vi¢c khai thac, st dung tai li¢u tai Luu trir lich st tinh nham dam bao
phat huy gié trj tai liéu luu trit, gitr gin bi mat Nha nuéc, dap tmg nhu cau cong
tac, nghién ctru khoa hoc, lich str va cac nhu cau chinh dang khac ctia co quan, to
chure, ca nhan.

2. Khong thuc hién viéc khai thac, sir dung tai li€u luu trtr vao muc dich
trai véi loi ich ciia Nha nude, quyén va loi ich hop phap cia to chirc, ca nhén.
Viéc khai thac, st dung tai li€u tai Luu trir lich str tinh phai dugc thuc hién theo
quy trinh thil tuc hanh chinh trén cong Dich vu cong Qudc gia (trir thu tuc phuc
vu doc gid sir dung tai liéu luu trir tai phong doc cia Trung tam Luu tri¥ lich sur),
bdo dam ding muc dich, an toan tai li¢u.

3. Cac noi dung li€n quan dén khai thg’lc, st dung tai li¢u luu trir tai Luu tri
lich str tinh chua dugc quy dinh tai Quy ché nay thi dugc thuc hién theo cac quy
dinh cua phap luat hién hanh.

Chuong 11
THAM QUYEN CHO PHEP SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
VA MANG TAI LIEU LUU TRU RA NGOAI LUU TRU LICH SU

Piéu 3. Thim quyén cho phép sir dung ti liéu lwu trir cia Chi tich Uy
ban nhan dan tinh

1. Cho phép co quan, td chirc, ca nhan nude ngoai khai thac va sir dung tai
liéu Iuu trir thudc cac muirc d6 Mat, To1 mat.
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2. Cho phép co quan, t6 chirc, cong dan Viét Nam khai thac va str dung tai
li¢u luu trtr thuéc murc do Tuyét mat.

3. Viéc cung cép thong tin thuoc pham vi bi mat nha nudce cho td chtrc, ca
nhan nudc ngoai phai tuan thu cac yéu cau theo quy dinh tai khodn 2, khoan 3,
khoan 4, khoan 5, khoan 6, Biéu 16 Luat Bao v¢é bi mat nha nudc.

Piéu 4. ThAm quyén cho phép sir dung tii liéu lwu trir cia Giam dbc
S& NOi vu

Cho phép co quan, t6 chirc, cong dan Viét Nam khai thac va sir dung tai
liéu luu trir thuoe mae do To1 mat.

Piéu 5. Thim quyén cho phép sir dung tai liéu lwu trir ciia Giam doc
Trung tam Luu trir lich sw

1. Quyét dinh viéc stir dung tai li€u luu trir dang bao quan tai Luu trir lich
su tror quy dinh tai Dicu 3, Diéu 4 Quy ché nay.

Déi véi tai lidu luu trit tiép can c6 diéu kién quy dinh tai khoan 3 Piéu 25
Luat Luu trit, nguoi dung dau luu trir lich st quyét dinh viéc st dung sau khi co
su dong v ciia S& Noi vu hodc chu sé hitu tai li€u luu trir tu.

2. Cho phép co quan, to chirc, cong dan Viét Nam khai thac va sir dung tai
liéu luyu trir thuoec muc do Mat.

Picu 6. Tham quyén cho phép mang tai liéu hru trir ra ngoai Luu trir
lich sur tinh

1. Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh viéc mang tai liéu luu trit tai
Luu trir lich str tinh ra nuéc ngoai.

2. Giam dbc Trung tdm Luu trix lich str quyét dinh viéc mang tai liéu luu
trir ra ngoai Luu trit lich st tinh dé€ sir dung & trong nudc.

Tai liéu luu trir dugc phép mang ra ngoai Luu trir lich st tinh theo quyét
dinh ctua nguoi c6 tham quyén theo quy dinh tai khoan 1, khodn 2 Diéu nay va
phai duoc hoan tra day du, nguyén ven.

Chuwong 111

SU DUNG, CAP BAN SAO, XAC THU'C BAN SAO TAI LIEU LUU TRU;
CUNG CAP THONG TIN TU TAI LIEU LUU TRU SO VA CO SO DU
LIEU TAI LIEU LUU TRU

Muc 1
SU DUNG, CAP BAN SAO VA XAC THUC
BAN SAO TAI LIEU LUU TRU
Pi¢u 7. Cac hinh thirc sir dung tai liéu lvu trir tai Luu trir lich sir tinh

1. Phuc vu doc giad su dung tai li¢u luu trit tai phong doc cua Trung tam
Luu trir lich str.
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2. Phuc vu doc gia st dung tai liéu luu trit truc tuyén.

3. Cép ban sao tai liéu luu trir bao gdm: Ban sao tai liéu luu trit khong co
xac thuc va ban sao tai liu luu trit ¢6 xac thyc trén dinh dang gidy hoac trén dinh
dang sb.

Diéu 8. Thi tuc, trinh tw phuc vu doc gia sit dung tai liéu lwu triv tai
Luu trir lich st tinh

1. Thu tuc dang Ky str dung tai liéu luu trir

a) Dc gia sir dung tai liéu luu trir tai Luu trir lich sir tinh phai xudt trinh
mot trong cac glay to sau: the can cude, the Can cude cong dan, can cude dién tu,
ho chiéu hodc gidy to ¢ dan anh do co quan nha nudce o thAm quyén cép; truong
hop st dung tai liéu dé phuc vu cdng tac phai c6 gidy giéi thiéu hoic van ban dé
nghi ctia co quan, to chirc noi cong tac.

b) Bang ky str dung tai liéu

Trudng hop déng Ky st dung tai liéu luu trit tryc tiép tai phong doc, doc
gia dién cac thong tin vao Phiéu ding ky str dung tai liéu luu trit va cung cap Céac

van ban lién quan vé muc dich sir dung, ddi twong wu tién. Mau Phiéu dang ky st
dung tai liéu Iuu trir tai Phu luc I.

Truong hop dang Ky st dung tai liéu luu trir truc tuyén, doc gia truy cap
vao hé thong ’theo tai khoan da duoc cap, tao Phi€u dang Ky sir dung tai liéu luu
trlr va cung cap Cac van ban lién quan vé muc dich st dung, doi tuong uu tién.

c) Sau khi doc gia hoan thanh thu tuc dang Ky, luu trit lich st xem xét, phé
duyét Phicu déng Ky str dung tai liéu luu trir cia ddc gia va cap nhat thong tin vao
hé thong hoac S6 dang ky doc gia theo mau tai Phu luc IV.

2. Trinh tu phuc vu doc gia stir dung tai liéu

a) Vién chirc phuc vu doc gia huong dan doc gia tra tim va dién Phicu yéu
cau doc tai liéu luu trit theo mau tai Phu luc 11, Phiéu yéu cau sao va Xac thuc tai
liu luu trir theo mau tai Phu luc 111.

Phiéu yéu cau doc tai li¢u luu trit, Phicu yéu cau sao va xac thuc tai liu
luu trlr dugc quan ly trén hé thong hoac s6 dang ky theo mau tai Phu luc V, VI.

b) Vién chirc phuc vu dc gia trinh phiéu yéu cau cua doc gia cho nguoi
dtmg dau Trung tdm Luu trir lich sir xem xét, phé duyét. Doi véi tai liéu tiép can
c0 dicu kién, Trung tdm Luu trir lich st trinh S& Noi vu xem xét, phé duyét.

¢) Sau khi phiéu yéu cau ctia doc gia dugc duyét, vién chirc phuc vu doc
gia ban giao hoac cap quyen doc tai liéu cho doc gia. Bdi voi tai lidu glay, doc
gia kiém tra tai lidu va ky nhan vao S6 giao nhan tai liéu luu trir theo mau tai
Phu luc VIII.

d) Boc gia ndp phi st dung tai li€u luu trir.

3. Trinh tu phuc vu doc gia st dung tai liéu luu trit s6

a) Pang ky tai khoan
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- Nguoi dung khai bao thong tin cap tai khoan gom: ho va tén, sb dinh danh
c4 nhan (s gidy to tiy than theo quy dinh cua phap luat), thu dién tir hodc sd dién
thoai lién hé, co quan cong tac (néu cd), ché d6 wu tién (néu co), ghi chi khac
(néu co).

- Thoi gian cip tai khoan cho ngudi dung khong qua 01 ngay 1am viéc.

b) Cach thtrc tra tim tai liéu luu trir s trong Hé thong: Theo tir khoa; theo
phong; theo ho so; theo tai liéu; theo cac chuyén dé (néu co).

¢) Nguoi dung Iya chon nhitng hd so, tai lidu can doc va giri yéu cau doc
tai li¢u luu trir.

d) Hé thong hién thi thong tin tong quan vé yéu cau doc cua ngudi dung,
yéu cau nguoi dung nhap muc dich st dung tai li€u luu trir.

d) Nguoi dung nhap muc dich sir dung tai liéu, cung cap bang chimg trong
truong hop dac biét hodc duogc uu tién, ra soat thong tin vé yéu cau doc va gui yéu
cau doc trén Hé thong.

e) Tiép nhan va xét duyét yéu cau doc tai lidu luu trit sb:
- Luu trir lich st

+ Tiép nhan yéu cau, xét duyét yéu cau va cho ¥ kién dong ¥ hodc tir chéi
dbi voi timg ho so, tai liéu khong thudce trudng hop tiép can co diéu kién;

+ Xét duyét yéu cau doc tai liu;

+ Thong bao két qua xét duyét yéu cau dén ngudi ding gdm céc thong tin:
Hb so, tai liéu duoc duyét; thoi gian doc (khong qua 15 ngay ké tir ngay duoc xét
duyét); hd so, tai liéu chua hodc khong dugc duyét kem 1y do; phi doc tai li¢u theo
quy dinh va duoc tinh theo hd so (AIP_hoso), tai liéu luu trit doc 1ap (AIP_tailieu)
hodc tinh theo phut tai liéu ghi am, ghi hinh, video;

+ C6 v kién truc tiép dbi véi timg ho so, tai lidu tiép can co didu kién va
trinh S& Noi vu xét duyét thong qua Hé thdng hodc bang céng van hanh chinh;

+ Tiép nhan két qua xét duyét va tra két qua cho nguoi dung theo timg dot
x¢t duyét.

- Co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 tham quyen xet duyét: Tiép nhan yéu cau;
¢ y kién tryc tlep dbi véi timg ho s0, tai liéu tiép can c6 diéu kién hodc 6 y kién
xét duyét tong thé ddi véi ca yéu cau.

- Nguoi dung

+ Tiép nhan két qua xét duyét;

+ Thanh toan phi.

- Hé thdng xéac nhan viéc thanh toan phi ctia nguoi dung.

- Nguoi str dung doc trén Hé thong:
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+ Ban danh cho nguoi str dung doc trén Hé thdng: Pugc nhan ban tir tai
liéu luu tri géc; Khong kiém tra duogc cac yéu t6 xéc thuc s6 ddi vai tai liéu luu
trir géc; Tén Luu trit lich st dwoc hién thi tai 1& dudi, chinh gifra cac trang tai liéu;
chén vao tai li€u ghi hinh; ghi chu trudc hodc sau tai liéu ghi am; Khong cho phép
ngudi dung tai tai liéu; Hé théng ty dong x6a sau 05 ngay ké tir ngay hét han doc
tai liéu cia nguoi dung.

Piéu 9. Sir dung tai liéu lwu trir tai Lwu trir lich sir

1. 86 lugng tai liéu luu trir phyc vu doc gia trong mdi lan sir dung khong
qua 10 ho so (don vi bdo quan) va duge su dung khong qua 15 ngay. boc gia doc
Xong phai tra tai liéu cho luu trir lich stt m&i dugc nhan tai liéu lan tiép theo.

2. Poc gia chi dugc stir dung ban sd hoa ddi véi tai liéu luu trir da dugc so
hoa, tai liéu luu trix O gié tri dac biét; khong duogc str dung tai liéu luu trit c6 tinh
trang vat ly yéu va tai liéu luu trir dang trong qua trinh xtr ly nghiép vu.

3. Co quan, t6 chirc, ¢ nhan sir dung tai liéu luu triv duge uy quyén cho

ngudi Khac dén nhén ban sao tai liéu luu trir. Nguoi dugc uy quyén phai c6 Giay
iy quyén c6 xac nhan ciia co quan hodc chinh quyén dia phuong.

4. Co quan, to chtrc, c& nhan sir dung tai liéu luu trir ¢6 quyén st dung va
phat huy gié tri tai liéu da duoc luu trir lich stir cung cap vao cac muc dich hop
phap, dudi cac hinh thirc hgp phéap va thyc hién cac nghia vu quy dinh tai khoan
2 Diéu 26 Luat Luu trir.

Piéu 10. Thoi han phé duyét va cung cip tai liéu lwu trir tai Luu triv
lich sw

1. Thoi han cung cap tai liéu cham nhét 12 01 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan Phiéu yéu cau doc tai li¢u luu trir; cham nhat 13 02 ngay lam viéc ké tir ngay
tlep nhan Phiéu yéu cAu sao va xéac thyuce tai liéu luwu tri.

2. Dbi véi tai lidu luu trit tiép can co diéu kién, thoi han cung cip tai liéu
cham nhat 1a 07 ngay lam vi¢c ké tir ngay ti€p nhan Phiéu yéu cau doc tai li¢u luu
trir, Phiéu yéu cau sao va xac thuc tai li€u luu tri.

Picu 11. Phi sir dung tai liéu luu trir tai Lwu trir lich sir

Vi¢ce thu, ndp, quan 1y va stt dung phi thuc hién theo quy dinh phép luat
hién hanh.

Picu 12. Cap ban sao tai liéu lwu trir va xac thuwe ban sao tai liéu tai
Luu trir lich st

1. Cap ban sao tai liéu luu trix

a) Cap ban sao tai liéu luu trir gidy

- Trung tdm Luu trit lich st cdp ban sao tai liéu luu trit theo thdm quyén
quan ly.
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- Tai li¢u luu trit dugc sao dudi cac hinh thirc: nhan ban, sao chup, in hodc
trich xuat nguyén van toan bd hodac mdt phan ndi dung thong tin cua tai liéu luu
trir tur tai li¢u luu trir goc.

- Ban sao ta1 li€u luu trir bao gém ban sao tai li€u luu trit khong c6 xac thuc
va ban sao tai liéu luu trit ¢6 xac thuc trén dinh dang giay hoac dinh dang so.

- Bdc gid c6 nhu cau dugc cap ban sao tai liéu luu trit phai dang ky vao
Phiéu yéu cau sao va xac thuc tai li€u luu trit.

b) Cép ban sao tai liéu luu trit s6

- Pang ky yéu cau cap ban sao tai lidu luu trir s6

+ Nguoi dung lya chon tai liéu can nhén ban sao va gui yéu cu cép ban
sao tai liéu luu trir.

+ Hé thdng hién thi thong tin tong quan vé yéu cau cip ban sao, muc dich
st dung tai liéu, hinh thirc nhan ban sao (dinh dang s6 hodc dinh dang giay), loai
ban sao (khong c6 xac thuc hodc co xac thuc).

+ Nguoi dung c6 thé nhan ban sao dinh dang s6 thong qua tai khoan trong
H¢ thong, thu dién tor hodc nhéan ban sao dinh dang gidy tai Trung tm Luu triv
lich str hoac tai dia chi cu thé ctia co quan, t6 chirc, ¢4 nhan.

- Tiép nhan va xét duyét yéu cau cap ban sao tai liéu luu trir s6

+ Tiép nhén yéu cau: Luu trit lich sir tiép nhan yéu cau, xét duyét yéu cau
va cho y kién dong y hoic tir chdi d01 voi tung tai liGu khong thuge truong hop
tiép can co dleu kién; xét duyét yéu cau; thong bao két qua xét duyét yéu cau dén
nguoi dung gom cac thong tin: Tai liéu dugc duyét; tai lieu chua hodc khong duge
duyét kém 1y do; phi sao tai liéu (Hé thong ty dong tinh phi). Phi cAp ban sao dugc
tinh theo trang tai liéu van ban; phut tai liéu ghi am, ghi hinh, video; c6 y kién
tryc tiép ddi vai ting tai lidu tiép can ¢ diéu kién; trinh S& Noi vu xét duyét thong
qua H¢ thong hoic bang cong van hanh chinh; tiép nhan két qua xét duyét va tra
két qua cho nguoi dung theo timg dot xét duyét.

+ Co quan, to churc, ca nhan co tham quyén xét duyét: Tiép nhan yéu cau
vacoy kién truc tlep d6i véi tung tai liéu tiép can c6 diéu kién hodc c6 ¥ kién xét
duyét tong thé d6i véi ca yéu cau.

+ Nguoi dung: Tiép nhan két qua xét duyét va thanh toan phi sir dung tai
li¢u theo quy dinh hi¢n hanh.

+ Hé thdng xac nhén viéc thanh toan phi ctia nguoi dung.
2. Xac thuc ban sao tai liéu luu triv
a) Xac thuc ban sao tai lidu luu trir gidy

- Hinh thtc x4c thuc bao gdm: Xéc thuc ban sao nguyén vin toan bo tai
li¢u luu trir va xac thuc ban sao mot phan ndi dung thong tin cua tai li€u luu trit.

- No1 dung xéc thuc
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+ Trung tam Luu trir lich st x4c thyc cac thong tin vé nguodn, dia chi luu
trir cua tai liéu bao gom: T s6, ho so s0, s6 muc luc ho so, tén phong.

+ Thong tin xac thuc trén ban sao dinh dang giéy duoc thé hién trén Diu
xac thyc tai liéu luu trir. DAu xéac thue tai liéu luu trit duoc doéng vao chd tréng,
phan cudi ciing cua ban sao tai liéu luu trir. Trang dau tién cua ban sao dong du
ban sao vao chd trong phia trén bén phai. D6i voi ban sao c6 tir 02 td trd 1én, sau
khi x4c thuc phai dugc dong du giap lai.

’ + Thong tin x4c thuc trén ban sao dinh dang s6 thuc hién theo Thong tu
s0 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua B truong Bo Noi vu quy dinh nghiép
vu luu trir tai li€u luu trir sO.

- Viéc x4ac thuc ban sao tai liéu luu trit phai dam bao trung thuc, khach
quan, chinh xac, dugc thong k&, quan 1y trén hé thong hoac S6 xac thuc tai licu
luu trir theo mau tai Phu luc VII.

Nguoi duge giao nhiém vu xac thuc va nguoi ky xéac thuc phai chiu trach
nhiém trudc phap luat vé viéc xac thuec.

b) Xéc thuc ban sao tai liéu luu trit s6

- Ban sao tai liéu luu trit s6 khong c6 xac thuc

+ Puogc nhan ban tir tai liéu luu trit goc, bao dam dinh dang phu hop voéi
dinh dang cua tai li€u luu trir goc.

+ Khong kiém tra dugc céac yéu td x4c thuc sb ddi vai tai lidu luu trix géc.

+ Tén cua Trung tdm Luu trir lich st dugc hién thj tai 1& dudi, chinh gifra cac
trang tai li¢u; chen vao tai li¢u ghi hinh; ghi cht trude hodc sau tai liu ghi am.

+ Hién thj chit “BAN SAO” tai gbc trén, bén phai, trang dau tai liéu, duoc
trinh bay bang phong chir Times New Roman, chit in thuong, kiéu chit dung, c&
chir 10, mau den. Quy dinh nay khong 4p dung d6i vai ban sao tur tai ligu ghi am,
ghi hinh, video.

+ Cho phép ngudi dung tai tai lidu tir tai khoan dugc cp trong Hé thong
hodc gtri cho nguo1 dung qua dia chi thu dién tir trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
duoc xét duyét.

+ Hé théng tu dong xo6a sau 05 ngay ké tir ngay hét han tai tai liéu.

- Ban sao tai liéu luu trit s6 c6 xac thuc

+ Thé thuc va k¥ thuat trinh bay cua ban sao tai liéu luu trit s6 ¢6 xac thuc
nhu ban sao tai li¢u luu trit s6 khong cé xac thuc quy dinh tai khoan 3, khoan 4
bicu 40 Thong tu so6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua B truong Bo Noi
vu va ¢o chir ky s6 cua Trung tdm Luu trit lich su.

+ Chir ky s6 cta Trung tdm Luu tri lich sir trén ban sao tai liéu luu trir s
van ban, tai liéu anh thé hién bang thong tin 1a chit “BAN SAO” nhu quy dinh
tai khoan 4 Diéu 40 Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua Bo truong
BO No1 vu.


https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/thong-tu-005-2025-tt-bnv-cua-bo-noi-vu-quy-dinh-nghiep-vu-luu-tru-tai-lieu-luu-tru-so-400124-d1.html
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+ Chit ky s6 cia Trung tdm Luu trit lich sir trén ban sao tai liéu ghi am hodc
video déap Uimg quy dinh tai khoan 6 DPiéu 36 Luat Luu trir.

- Ban sao tai liéu luu trit s6 co xéac thuc dang go6i tin DIP

+ Puoc nhan ban tir ban gdc tai lidu luu trit s va bao dam cac yéu td xac
thuc doi1 vaéi tai li¢u luu trir goc.

+ Pugc gan trong tép tin van ban xac thuc cua Trung tam Luu trir lich su;
dinh dang .pdf/a, gobm cac thong tin: Ma xac thuc luu trit; tén cia Trung tam Luu
trit lich sur; thong tin nguoi nhén: ho va tén, ma dinh danh cong dén hodc s6 giay
to tuy than theo quy dinh cua phap luat; ma luu trir cua tai liéu gbc; s6 va ky hiéu

ctia tai lidu gdc (néu co); tén loai tai li¢u; trich yeu ndi dung hoic tiéu dé tai liéu;
muc dich st dung; ngay cap; thoi han st dung; sb lugng ban.

~ + Dugc dong goi theo cdu tric goi tin DIP quy dinh tai Phu luc V Théng tu
s0 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ctua B truong Bo Noi vu.

- Ban sao tai liéu luu trir s6 dinh dang gidy
+ Pugc in ra tir tai liéu luu trir sb.

+ The thire, k§ thuét trinh bay thuc hién theo quy dinh vé cap ban sao tai li¢u luu
trit gidy ctia Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit.

Muc 2
CUNG CAP THONG TIN TU TAI LIEU LUU TRU SO
VA CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU

Picu 13. Cac hinh thirc cung cip thong tin tir tai liéu luu trir s6 va co
s¢ dir li¢u tai liéu luu triv
1. Cung cap Danh muc tai liéu luu trit tir co sé dit liéu tai liéu luu trit

a) Danh muc tai liéu luu trit tir co s& dit lidu tai liéu luu trit (viét tat 1a Danh
muc tai liéu luu trir) dugc hinh thanh theo tirng chu dé cu thé do ngudi dung yéu
cau trén Hé thong, duoc trich xuat tir Hé thong va duoc sap xEép theo mdt trinh tu
logic nhat dinh.

b) Thong tin vé ho so, tai liéu duoc théng ké trong Danh muc tai li¢u luu
trir dugc cung cap cho nguoi dung t61 da khong vuot qua bon truong thong tin.

¢) Truong hop He théng c6 chirc ning da ngdn ngi, Danh myc tai liéu luu
trit dugc thé hién bang cac ngdn ngir khac nhau theo yéu cau cta nguoi dung.

2. Cung cap thong tin trich xuét tir tai liéu luu trit s6

a) Thong tin trich xuat tir tai liéu luu trit s duoc thé hién bang tai liéu thong
ké ndi1 dung vé mot chu dé cu thé theo yéu cau cua nguoi dung; moi ndi dung
dugc trich xuat nguyén van tur tai liéu luu trit s6; c6 chi dan dia chi luu trit va gitr
duoc lién két dén tai liéu luu trir goc.
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b) Thong tin trich xut tir tai liéu luu trir s6 duoc xac thuc bai Trung tim
Luu trir lich str khi cung cap cho nguoi dung.

¢) Truong hop Hé thdng co chire nang da ngdn ngir, thong tin trich xuat tir
tai li¢u luu trr s6 dugce thé hién bang cac ngdn nglr khac nhau theo yéu cau cua
nguoi dung.

3. Cung cap thong tin tong hop tir tai liéu luu trit 6 va co sé dit liéu tai liéu
luu trir

a) Thong tin tong hop tir tai lidu luu trit s duoc thé hién bang bao co tong
hop vé mot chu dé cu thé theo yéu cau cua nguoi dung; duoc trich xuat tor H¢
thong; duoc tong hop va bién tap tu dong bdi HE thong; moi doan ndi dung trong
bao cdo c6 chi dan dia chi luu trir va gitr dugc lién két dén tai liéu luu trir goc; co
xac thyc cua co quan quan 1y HéE thong.

b) Thong tin tong hop tir co sé dir lidu tai liéu luu trit duoc thé hién bang
bao céo thong ké so6 li¢u thong minh c6 dinh hudng vé tai licu luu trit, tinh hinh
quan ly tai liéu luu trir va doi tuong st dung tai li¢u luu trir; dugce trich xuat tor He
thong theo y€u cau cia nguoi dung.

¢) Truong hop Hé théng c6 chitc ning da ngdn ngir, thong tin tong hop tir
tai liéu luu trir s6 va co s dir liéu tai li€u luu trir dugc thé hién bang cac ngdén ngir
khac nhau theo yéu cau ctia nguoi dung.

4. Tuy thudc vao nang lyc xur ly cua He théng, nguoi ding dau co quan
quan 1y Hé théng quyét dinh s6 luong hd so, tai liéu cung cap d6i voi tung hinh
thirc quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Piéu nay cho mét 1an yéu cau.

5. Tham quyén cung cap thong tin tir tai liéu luu trit s6 va co s dit lidu tai lidu
luu trit s6 dugc thuc hién theo tham quyén cho phép str dung tai li¢u luu trir gidy.

Diéu 14. Diing ky yéu ciu

1. Nguoi dung truy cap vao H¢ thdng, tao 1ap tai khoan va chon hinh thirc
quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

2. Nguoi dung tao va giri yéu cau trén Hé thong.

3. Hé théng yéu cau ngudi dung khai bao muc dich st dung.

4. Nguoi dung khai bao va xac nhan phuong thirc nhan két qua ban s thong
qua tai khoan trong H¢ thong, thu dién tor hodc ban gidy tai Trung tam Luu trit
lich str hodc tai dia chi cu thé ctia co quan, t6 chire, cd nhan.

Picu 15. Tiép nhin va xét duyét yéu cau

1. Trung tam Luu tri lich su

a) Tiép nhan yéu cau.

b) Xét duyét yéu cau.

¢) Thong bao két qua xét duyét va phi cung cip thong tin dbi voi truong
hop dugc xét duyét hodc ly do khong xét duyét.
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d) Truong hop yéu cau ctia nguoi dung lién quan dén thong tin trong tai
li¢u ti€p can co6 di€u kién, Trung tdm Luu trit lich st phai trinh S& No1 vu xét
duyét theo quy dinh.

d) Tra két qua cho ngudi dung.

2. Co quan, td chirc, c4 nhan xét duyét

a) Tiép nhan yéu cau.

b) Xét duyét yéu cau.

c) Tra két qua xét duyét.

3. Nguoi dung

a) Tiép nhan két qua xét duyét.

b) Thanh toan phi.

4. Hé thong xac nhan viéc thanh toan phi ctia ngudi dung.

5. Thoi gian tlep nhén va xét duyét yéu cau khong qua 06 ngay lam viéc ké
tir ngay Hé thong tiép nhan yéu cau.

Picu 16. Xir Iy nghiép vu va tra két qua cho ngwoi ding

1: Két qua duoc két xudt tir Hé théng theo hinh thic quy dinh tai biéu 13
Quy ché nay.

2. Ra soat két qua, bién tap két qua.
3. Phé duyét két qua.
4. Tra két qua cho ngudi dung.

Chuong IV
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN TRONG
QUAN LY KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Pi¢u 17. Trach nhiém ciia Chi tich Uy ban nhén dan tinh

1. Phé duyét Danh muc tai liéu luu trit tiép can c6 diéu kién tai Luu trit lich
su tinh.

2. Xem xet, phé duyét yéu cau st dung tai liéu luu trir tai Luu trir lich st
tinh cua doc gia theo tham quyén.

Piéu 18. Trach nhiém cia Giam doc S& Ndi vu

1. Trinh Chu tich ny ban nhan dan tinh phé duyét Danh muc tai li¢u luu trit
ti€p can co dicu kién tai Luu trir lich st tinh.

2. Trinh Chi tich Uy ban nhéan dan tinh xem xét, phé duyét yéu cau sir dung
tai liéu luu trit tai Luu trir lich st tinh cua doc gid (trong truong hop khong thudc
tham quyén).
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3. Xem xét, phé duy¢t yéu cau st dung tai li€u luu trir tai Luu trir lich st
tinh ctia doc gia theo tham quyén.

4. Chi dao Giam ddc Trung tim Luu trit lich st tinh quén 1y, t(;),chl'rc khai
thac va st dung tai liéu luu trir theo quy dinh cua phap luat va Quy ché khai thac
va st dung tai liéu luu trir tai Luu trir lich st tinh.

Piéu 19. Trach nhiém ciia Giam déc Trung tim Luwu trit lich sir tinh

1. Tham muu Giam dbc Sé Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé
duyét Danh muc tai liéu luu trir tiép can co6 dieu kién tai Luu trit lich st tinh.

2. Trinh cip c6 thim quyén xem xét, phé duyét yéu cau sir dung tai liéu luu
trir tai Luu trt lich st cua ddc gia (trong truong hop khong thude tham quyén).

3. ch) churc khai thac va st dung tai liéu luu trit theo quy dinh cua phap luat
va Quy ché dugc ban hanh.

4. Thuc hién cac trach nhiém khac

a) T chic phuc vu doc gid st dung tai licu luu trit tai phong doc cuia Trung
tam Luu trir lich st tinh va truc tuyén;

b) Ban hanh cac van ban quy dinh vé sir dung tai liéu luu trit phu hop voi
dac diém, thanh phan tai liéu bado quan tai Luu trir lich st tinh;

c) Bdo dam trang thiét bi phuc vu st dung tai liéu Iuu trir tai Luu trit lich
su, bao gom vi¢c bo tri phong doc, xay dung va van hanh hé thong phan mém
quan ly, tra ctru tai liu;

d) Niém yét tai tru s& Trung tam Luu trit lich st tinh va dang tai cong khai
cac quy dinh, biéu mau veé st dung tai li¢u luu tri.

Piéu 20. Trach nhiém ciia vién chirc phuc vu ddc gia

1. Thyc hién ding quy trinh khai thac, stir dung tai li¢u; ddm bédo an toan tai
li¢u luu trir theo quy dinh cua phap luat.

2. Theo ddi, bao céo, thong ké két qua cong tac khai thac, st dung tai liéu
luu trir tai Luu trir lich st tinh theo quy dinh.

3. Thuc hién cac trach nhiém khac
a) Cap theé, tai khoan cho doc gia;

b) Hudng dan va phuc vu doc gia tai phong doc; tuong tac, phan hdi véi
doc gia trong qua trinh sir dung truc tuyén tai li€u luu triy;

¢) Quan 1y tai li€u luu trir trong qua trinh dua ra phuc vu doc gia;
d) Quan 1y hé thong s6, biéu mau ding ky, quan 1y phuc vu doc gia.
Piéu 21. Trach nhiém cia ddc gia

1. Gitr gin tai liéu, co s¢ vat chit, gill trat tu, an toan phong chay chira chay
tai Phong doc cua Trung tam Luu trir lich sur.

2. Thuc hién cac trach nhiém khac
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a) Thuc hién day du cac tha tuc, chdp hanh cac quy dinh cua phéap luat va
ndi quy cua Trung tam Luu trir lich st tinh vé viéc sir dung tai li¢u luu trit;

b) Cung cép thong tin chinh xac dé lam thé, tai khoan doc gia theo yéu cau
cua Luu trir lich str tinh;

¢) Khi sir dung thong tin trong tai liéu luu trit, ddc gia phai chi din sé luu
trir, do goc cua tai li¢u luu trit va co quan, t6 chirc quan ly tai li¢u luu trir; ton
trong tinh nguyén ban cua thong tin trong tai li¢u luu trit khi gioi thi¢u, trich dan
tai li¢u luu tri;

d) Trong qua trinh st dung tai liéu luu trit, doc gia khong duoc tay xoa,
viét, danh dau, v€ 1én tai li¢u; lam nhau, gap, x¢é rach, lam ban, xdo tron trat ty tai
li¢u trong ho so hoac co6 cac hanh vi khac 1am anh hudéng dén ndi dung, hinh thuc,
gia tri cua tai li¢u;

e) Thanh toan phi str dung tai liéu luu trir theo quy dinh cta phap luat
hién hanh.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. T6 chirc thue hién

1. Co quan, to chire, ¢ nhan c6 nhu cau khai thac, st dung tai lidu tai Luu
trlr lich str tinh phai thuc hién nghiém tlc cac quy dinh trong Quy ché nay va cac
quy dinh kh&c cia phap luat.

2. Giam dbc S& Noi vu ¢6 trach nhiém theo doi, kiém tra viéc thuc hién va
giao cho Giam doc Trung tam Luu trir lich st trién khai thyc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vudng mic can sira
d6i, bo sung cac co quan, to chirc, ca nhan phan anh vé Sé Noi vu (qua Trung
tam Luu trit lich sir) dé tong hop trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh xem xét
stra d6i, bd sung cho phu hop véi tinh hinh thyc té va dung theo cac quy dinh
cua phap luat./.
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